معاونت هاي محترم 1ـ توسعه و مدیریت منابع انسانی 2ـ فرهنگي و اجتماعي 3ـ دانشجوئي 4ـ پژوهشي 5ـ آموزشي 6ـ فنّاوري 7ـ پشتيباني، حقوقي و امور مجلس 
دفاتر/ادارات كل/ستادهاي 2ـ دفتر وزارتي 3- دبیرخانه شورای عالی علوم، تحقیقات و فناوری 4- دبیرخانه کمیسیون ملی یونسکو در ایران 4ـ اداره كل روابط عمومي 5ـ دفتر حراست 6ـ دفتر هيأتهاي امنا و هيأت مميزه مركزي و شورای مرکزی دانشگاهها 7ـ دفتر همكاريهاي علمي وبين المللی 8- دبيرخانه هيأت مركزي گزينش كاركنان 9ـ دفتربازرسي و پاسخگويي به شكايات 10- دفتر هماهنگي هاي هيئت‌هاي رسيدگي به تخلفات اداري و انتظامي اعضاي هيئت‌هاي علمي 11- دبیرخانه شورای عالی زیست فناوری 12ـ ستاد امور رفاهي 13ـ دفتر فناوري اطلاعات (امور رايانه اي) 14ـ دفتر برنامه، بودجه و تشكيلات 15ـ دفتر بهره وري و تحول اداري 16- اداره كل طرحهاي عمراني 17ـ اداره كل امور فرهنگي 18- دفتر برنامه ریزی اجتماعی و مطالعات فرهنگی 19ـ اداره كل امور دانشجويان داخل 20- اداره كل بورس و دانشجويان خارج 21ـ اداره كل امور دانش آموختگان 22ـ اداره كل  تربيت بدني 23ـ اداره كل دانشجویان شاهد وايثارگر 24ـ دفتر حقوقي 25ـ اداره كل امور اداري 26ـ اداره كل امور مالي 27ـ دفتر امور مجلس 28ـ دفتر امور پژوهشي 29ـ دفتر پشتيباني و خدمات پژوهشي 30ـ دفتر بررسی و ارزيابي پژوهشي 31ـ دبیرخانه شورای قطب​های علمی کشور 32- دفتر امور آموزشي و تحصیلات تکمیلی 33ـ دفتر گسترش آموزش عالي 34ـ دفتر آموزشهاي آزاد 35ـ دفتر نظارت و ارزيابي آموزش عالی 36- هیأت نمایندگی ثابت جمهوری اسلامی ایران در یونسکو 37- دفتر پارکها ومراکز رشد علم فناوری 38- دفتر ارتباطات توسعه فناوری 39- دفتر امور نوآوران و ارزشیابی فناوری 40- دبیرخانه شواری عالی برنامه ریزی.
موضوع: جزئيات اعلام نياز واحدها در بكارگيري سامانه آرشيو نوين

با سلام و احترام 
بر طبق مصوبه جلسه 26/11/87  شوراي راهبري فناوري اطلاعات وزارت متبوع، مبني بر لزوم ارائه مستندات و جزئيات لازم از واحدهاي متقاضي وزارت، در بكارگيري سامانه آرشيو نوين، صدور دستورات لازم در تكميل و ارسال اطلاعات برگه پيوست براي هر يك از آرشيوهاي مورد نظر در آن حوزه با تعيين دقيق اولويت ها با امضاي مقام ارشد آن حوزه موجب امتنان است. بديهي است با توجه به محدوديت اعتبارات، تعيين اولويت ها در كل وزارت توسط شورا تعيين خواهد شد. 

لازم به ذكر است كه سامانه مذكور در سه حوزه دفتر نظارت و ارزيابي(معاونت آموزشي)، ‌اداره كل دانش آموختگان و اداره كل بورس و امور دانشجويان خارج (معاونت دانشجويي) در حال كار است. كارشناسان اين دفتر (تلفن 3423) آمادگي ارائه مشاوره كلي و نمونه كار را دارا مي باشند.
  علي دليلي 

سرپرست دفتر فناوري اطلاعات 
رونوشت:

1. دكتر طالبيان، سرپرست محترم معاونت هاي طرح و توسعه و پشتيباني، حقوقي و امور مجلس، جهت استحضار
2. دكتر فاطمي، دبير محترم شوراي راهبري فناوري اطلاعات، جهت اطلاع
3. مهندس نوروزی، معاون دفتر فناوری اطلاعات، جهت پیگیری

موضوع : مشخصات آرشيو درخواستي 

(يادآوري: براي هر يك آرشيو در حوزه خود، يك برگه ي جداگانه پر نماييد)
الف: مشخصات حوزه

نام زيرحوزه/ آرشيو:

ب: مشخصات مسئولان

نام مسئول زيرحوزه:

نام نماينده تام الاختيار:
ج: مشخصات پرونده ها
اولويت انجام كار :

تعداد كل:

تعداد پرونده هاي اجرا شده: 

متوسط تعداد برگه هاي هر پرونده :

متوسط تعداد برگه ها براي درج شرح در هر پرونده :

اندازه برگه هاي پرونده (A3/A4/A5/…):

متوسط تعداد فيلدها براي هر پرونده :

د: ساير نكات ضروري (در اجراي آرشيو)

تهيه كننده‌: 



تاييد كننده:


تاريخ تهيه :     



تاريخ تاييد:

